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یاق عم ل عل ى   لیكون س  أن دلیل التوجیھات لمؤسسة أكادیمیة یُعد ضرورة ملحة 
لیسھل على المتلق ي الأس تفادة   ، الأداري و الفني و الأخرى المستوى الأكادیمي و

  .فة ما ھو جدید ت و الجھد كما و یسمح للمتلقي إضامن الوق

  

و لغای ة   ٢٠٠٣ترة من الع ام  تولدت لدینا الفكرة من خلال خبرتنا المتواضعة للف 
الآن و الت  ي تخللتھ  ا ظ  روف مختلف  ة م  ن الص  عوبات عل  ى المجتم  ع الج  امعي و      

التعلیم ات و بم ا ینس جم م ع الحال ة الت ي       ل قرارات إستثنائیة في الضوابط وحصو
  .یمر بھا بلدنا العزیز و المجتمع الأكادیمي و الطلابي و الأداري و الفني 

  

ن ھ و نح ن عل ى عل م ب أن م ا ل دیكم        وُضع ھذا الدلیل الأرشادي آمل ین الأس تفادة م  
 .و من االله التوفیق . نى و أثمن أغ
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حث منتسبي الكلیة على تفعیل خدم ة الإنتران ت وح ث منتس بي الكلی ة عل ى        −
أھی   ل غ   رف الأس   اتذة ف   ي   تو ك   ذلك  اس   تعمالھ ف   ي المخاطب   ات الداخلی   ة  

  .تزویدھا بأجھزة الحاسوب و الأنترنت الجامعات و
وج  ودات التالف  ة و أع  داد ق  وائم بھ  ا لغ  رض   بش  أن المالس  ید العمی  د یوج  ھ  −

 . أرسالھا إلى رئاسة الجامعة لشطبھا بموجب التعلیمات 

الش  عب والوح  دات الأداری  ة   العم  ادة و الأقس  ام العلمی  ة و   ض  رورة توص  یل  −
ف  ي المخاطب  ات   إس  تخدامھاوح  ث منتس  بي الكلی  ة عل  ى    بش  بكة الأنتران  ت  

 .الداخلیة

بغی ة   الكلی ة للمنتس بین ف ي   والصیانة  ة تنشیط الدورات الإداریة والحاسوبی −
الس ید   یؤك د ن حی ث الأداء الفن ي والإداري و   وصولھم الى مستوى عالي م  

 ترش  یح منتس  بي  ةبض  رور ةلس  ادة روؤس  اء الأقس  ام العلمی    العمی  د عل  ى ا 
مل  ھ طبیع  ة عك  ل حس  ب موقع  ھ ال  وظیفي و  ھ  ذه ال  دوراتلالعلمی  ة  الأقس  ام

 .التدریسيو نيالفداخل القسم العلمي الأداري و

نش  رھا  العلمی  ة لأعض  اء الھیئ  ة التدریس  یة لیتس  نى نج  از الس  یرة الذاتی  ة وإ −
أرس الھا إل ى رئاس ة الجامع ة م ن أج ل       و على الموقع الألكتروني ف ي الكلی ة  

 .نشرھا على الموقع الألكتروني الرسمي للجامعة 

تكون الموافقة على الأجازات التي تقدم من قبل المنتسبین بشكل منصف و  −
 یحقق العدالة للجمی ع م ن حی ث ع دد الأج ازات وع دم التك رار خ لال فت رات         

زمنیة قصیرة فضلاً عن ما تقتضیھ المصلحة العام ة م ن تواج د المنتس بین     
و ت  وفیر الب  دیل للمھ  ام ال  ذي یق  وم بھ  ا طال  ب الأج  ازة لض  مان س  یر العم  ل   

 .بشكل أنسیابي 

لمی  ة و اللج  ان  م  ایتم عرض  ھ م  ن فق  رات ف  ي مج  الس الأقس  ام الع      متابع  ة −
 . العلمیة لوضع الأمور في نصابھا الصحیح و أنجازھا 

 . تدقیق سجلات الحضور و إرسال موقف إلى عمادة الكلیة −

مشروع الادارة الالكترونیة لتكون الكلیة رائ دة ف ي اس تخدام     ضرورة إنجاز −
عل ى تفعیلھ ا    أعض اء المجل س  السید العمی د الس ادة    یحثھذه الثقافة ، كما 

الاداری   ة  ، )التدریس   ین والطلب   ة والمن   اھج (مفاص   لھا الاكادیمی   ة   وبكاف   ة
الس  ادة رؤوس اء الاقس  ام بح  ث   و یوج  ھوالمالی ة ومفاص  ل الكلی  ة الاخ رى    



اعضاء الھیئة التدریسیة لتفعی ل م واقعھم الالكترونی ة ووض ع المحاض رات      
 .علیھا

 .عتماد الارشفة الالكترونیة وفي كافة المجالاتإ −

سادة روؤساء الاقسام العلمیة منذ الساعات الاولى لل دوام  ضرورة تواجد ال −
الس  ادة  الس  ید العمی  د و یوج  ھ، كم  ا  الرس  مي لمتابع  ة واتم  ام مھ  ام القس  م 

لتوجی   ھ الس   ادة اعض   اء الھیئ   ة التدریس   یة والمكلف   ین    روؤس   اء الأقس   ام
نج از العم ل ض من الس قف الزمن ي      جان والمھام الاداریة على ض رورة إ بالل

 . لدقة في العملاو المحدد 

نكلیزی   ة وم  ن الن   وع الجی   د  لوح   ات دلال  ة باللغ   ة العربی   ة واللغ  ة الا   عم  ل  −
وك   ذلك ) العم   ادة والاقس   ام والش   عب والوح   دات  (روق   ة الكلی   ة  ولجمی   ع أ

 .  الاتجاھات للدلالة

بموج ب كت اب   ضرورة محاسبة التدریسین الذین یس رقون البح وث العلمی ة     −
بع  د ان ترس  ل البح  وث ال  ى خب  راء   ة ی  قانونقس  م الش  ؤون ال/ جامع  ة بغ  داد

 . علمیین والتأكد من الاستلال

م  ع الاداری  ین م  ن منتس  بي الكلی  ة مبنی  اً عل  ى الاحت  رام        أن یك  ون التعام  ل  −
الم لاك الاداري ف ي    و أنالكل یعمل من موقعھ لخدمة الوطن  و أنالمتبادل 

 التع   اون وج   وبالعم   ادة تق   ع علی   ھ مس   ؤولیة الاجاب   ة الدقیق   ة للجامع   ة    
 .بین الجمیع  المشترك

المرس  لین یة بأس  ماء طلب  ة الدراس  ات العلی  ا حص  ائض  رورة وج  ود بیان  ات إ −
خارج العراق من منتسبي الكلیة وكذلك المتفرغین علمیاً م ع بی ان م وقفھم    

 .التفرغ العلمي و من الـدراسة

ش اعة روح التع اون والأحت رام المتب ادل ب ین      السعي الحثیث و العمل عل ى إ  −
یئة التدریسیة و بما ینسجم مع أخلاقیات و قیم العم ل الأك ادیمي   أعضاء الھ

م  ن خ  لال الأس  تعانة بالأس  اتذة الكب  ار م  ن ذوي الخب  رة و الألق  اب العلمی  ة      
 التعام ل ب ین الجمی ع    والمتقدمة لتقدیم نموذج مشرف في السلوك الجامعي 

 . )مجتمعو طلبة ،موظفین ، تدریسیین (

زمات و المتطلب  ات ف ي ح ال طلبھ ا م ن قب  ل     المس تل عل ى ت وفیر كاف ة     العم ل  −
والس   عي الحثی   ث  الكلی   ةاللج   ان الوزاری   ة والجامعی   ة الت   ي تق   وم بزی   ارة  

 . لتسھیل مھامھم 



كافة التعلیم ات والض وابط الت ي تح دد عم ل الاقس ام العلمی ة واللج ان          تعمیم −
 .العلمیة من خلال الانترانیت للعمل بموجبھا بدقة

بش  كل دوري و حس  ب ص  لاحیات س  ام العلمی  ة أجتماع  ات مج  الس الأق عق  د −
ح دى إجتماع ات الأقس ام    ه إحض ور ك د الس ید العمی د    الأقسام العلمی ة كم ا یؤ  

 .  العلمیة للوقوف على واقع و متطلبات الأقسام العلمیة

و وض  ع أس  تمارات تقی  یم أداء أعض  اء الھیئ  ة التدریس  یة   العم  ل عل  ى مل  ئ −
لك  ي یس  تعین ب  ھ عن  د تق  ویم تق  ویم أداء ش  ھري ل  دى رئ  یس القس  م العلم  ي 

 .الأداء السنوي 

 لع ام الدراس ي لیتس نى   الندوات العلمی ة المزم ع أقامتھ ا ف ي ا    عناوین  تحدید −
 .  أرسالھا لرئاسة الجامعة من أجل أعتمادھا و المصادقة علیھا  للعمادة

تك     ون طریق     ة الح     وار و أض     فاء روح الم     ودة و تعزی     ز الأواص     ر    أن −
اء كاف ة أعض   مل بین روؤساء الأقس ام العلمی ة و  عاالأجتماعیة الطیبة في الت

الطلبة و الأبتعاد عن المشادات الكلامی ة ف ي   الھیئة التدریسیة والموظفین و
حال التوجیھ لأنجاز الأعمال المكلفین بھ ا وط رح ذل ك ف ي مج الس الأقس ام       
العلمیة و بما ینسجم مع متطلبات العمل التربوي والأكادیمي و كذلك تحدی د  

و  ن في أنجاز واجباتھم المكلفین بھا من خلال الم ذكرات الرس میة  المقصری
 . و القانونیة بحق المقصرینیتم إتخاذ الأجراءات الأداریة 

ث الأن  ارة و التھوی  ة و لقاع  ات الدراس  یة م  ن حی  متابع  ة الأعم  ال و تھیئ  ة ا −
السبورات و غیرھا و بما ینسجم مع متطلبات العملیة التعلیمیة و الستائر و

راء الأجھ زة العلمی ة   ش  العلمیة م ن خ لال الس عي لتزوی د و     المختبرات كذلك
منھ  ا بالش  كل الأمث  ل أس  تعداداً للع  ام     للأث  اث والأجھ  زة الص  یانة الجدی  دة و
 . القادمالدراسي 

المصادق علیھا م ن قب ل    وبعناوین الندوات العلمیة المزمع أقامتھا  الألتزام −
 .  لذلك رئاسة الجامعة و كذلك التوقیات المحددة 

بتشكیل اللجان المتخصصة في الأقس ام العلمی ة عل ى أن ی تم ذل ك م ن        البدء −
م ن المش ھود لھ م ب الحرص و الأھتم ام      خلال الدق ة ف ي أختی ار الكف وءین و    

ك د  ن بھ ا لرئاس ة وعض ویة اللج ان كم ا یؤ     العالي بأنجاز المھام الت ي یكلف و  
اس  ة اللجن  ة  الس  ید العمی  د عل  ى ع  دم وج  ود م  انع لت  ولي رئ  یس القس  م رئ      

 .   سم العلميالعلمیة في حال موافقة مجلس الق



لجان في العمادة لمتابعة عمل اللج ان المش كلة ف ي الأقس ام      ضرورة تشكیل −
 . العلمیة من حیث الأداء الأداري و الفني

ضرورة أعتماد سیاقات العم ل عن د ع رض الموض وعات الخاص ة بالأقس ام        −
، أو مجل س   الھیئة العمومی ة /  وحسب المسؤولیات المنأطة بمجلس القسم

القسم العلمي،أو اللجن ة العلمی ة لك ي تك ون المناقش ات موض وعیة وتخ رج        
  . بتوصیات وقرارات ھادفة وبناءة

كاف   ة الاجاب   ات الخاص   ة بمنتس   بینا م   ن التدریس   یین والإداری   ین         توحی   د  −
و المنتس   بین كاف   ة  والفنی   ین الخاص   ة  بتط   ویر الأداء للأس   تاذ الج   امعي     

  .رفعھا الى الجامعةالمحدد لموعد الھا الى السید العمید في وتقدیم
والتأكید على س لامة  ،أن تكون المخاطبات الرسمیة تحمل عدد وتاریخ یجب −

 .استخدام العبارات الصحیحة والھادفة والجانب اللغوي

، ع  دم ص  رف أي محاض  رات أض  افیة والاعتم  اد عل  ى م  لاك القس  م العلم  ي     −
فیة ف ي أض یق الح دود وللدراس ات العلی ا      ویكون ص رف المحاض رات الاض ا   

 . حصراً ویقوم السید معاون العمید للشؤون الاداریة والمالیة بتدقیق ذلك

الإجراءات بشأن قرارات العبور وإعادة الطلبة المرقنة قیدوھم حسب  إتخاذ −
قس م ش ؤون   /الضوابط والتعلیمات المعممة الین ا بموج ب كت ب جامع ة بغ داد     

الطلب   ة الع   ابرین و تحدی   د أس   ماء الدراس   ة الأولی   ة / الطلب   ة والتص   دیقات
 . والمرقنة قیودھم بدقة لیتسنى للعمادة إصدار الأوامر الإداریة

 ب أن العم ادة س وف تق  وم    أعض اء مجل  س الكلی ة   للس ادة ب ین الس ید العمی د    ی −
بتش   كیل لج   ان م   ن الش   ؤون الإداری   ة والمالی   ة وك   ذلك الش   ؤون العلمی   ة    

بزی  ارات تفتیش  یة وتقویمی  ة  للج  ان المش  كلة ف  ي  والطلابی  ة مھامھ  ا القی  ام 
ویقع على عاتق ھذه اللجان المركزیة تقیم وتوجی ھ اللج ان    الأقسام العلمیة

المش   كلة ف   ي الأقس   ام العلمی   ة  م   ن حی   ث الأداء الأداري و الفن   ي ورف   ع      
كفاءتھا في عملھا على أن ترفع اللجان المركزیة تقاریر مفص لة م ن خ لال    

ال  ى الس  ید عمی  د الكلی  ة للنظ  ر فیھ  ا ووض  ع المعالج  ات    مس  ؤولھا المباش  ر
 .للارتقاء في أداء الإعمال

الألتزام التام بالتوقیتات و المواعی د لأقام ة الن دوات العلمی ة كم ا أك د        أھمیة −
الس  ید العمی  د عل  ى ض  رورة ت  دارس عن  اوین الن  دوات و مناقش  تھا بش  كل       

الجانب الأك ادیمي  م ون العلمیة و أخراجھا بما ینسجمستفیض من قبل اللجا
 .و التطبیقي 



السید العمید السادة أعضاء مجلس الكلیة بتحمل مسؤلیاتھم الأداری ة  یوجھ  −
و أتباع الضوابط والتعلیمات عند الأجاب ات و أن تك ون واض حة و ص ریحة     

متابع ة   الس ید العمی د عل ى    یؤك د و مباشرة لا تقبل التعددیة في التفسیر كما 
 . الأقسام العلمیة و تقدیم التوصیات والقراراتو عمل اللجان في العمادة

ج  واز العم  ل بالمؤسس  ات الخاص  ة و یتحم  ل المخ  الف جمی  ع التبع  ات    ع  دم −
لس نة  ) ٢٣(رقم  القانونیة المترتبة على ذلك تنفیذاً لقانون الخدمة الجامعي

  .التعلیمات الصادرة بھذا الصدد الضوابط وو ٢٠٠٨
تس بي الكلی ة م وظفین و    مني لدى جمیع منالجانب الأ أھمیة متابعة و تعزیز −

یة مش تركة  طلب ة فض لاً ع ن المتابع ة ف ي الكلی ة لتك ون المس ؤل        تدریسیین و
 .الحذر و الأبلاغ عن جمیع الحالات الغریبة للجمیع و أخذ الحیطة و

ی   ة م   ن قب   ل الطلب   ة و    عملی   ة أس   تعارة الكت   ب م   ن الأقس   ام العلم    تنظ   یم −
ة من قب ل المنظم ات العلمی ة و الثقافی ة     خصوصاً الكتب المھداالتدریسیین و

و ذل  ك لض  مان المحافظ  ة علیھ  ا و أعارتھ  ا لأكب  ر ع  دد ممك  ن ل  تعم الفائ  دة   
للجمی  ع كم  ا وج  ھ الس  ید مع  اون العمی  د للش  وؤن العلمی  ة و الطلابی  ة لعم  ل    

  .أختام خاصة لمكتبات الأقسام العلمیة 
المعت رف بھ ا    التدریس ات ف ي الكلی ات و الجامع ات غی ر      عدم الموافقة عل ى  −

 .من قبل وزارة التعلیم العالي والبحث العلمي  

العمادة عند قرب بلوغ الس ن الق انوني للأحال ة عل ى التقاع د       وجوب إشعار −
لأعضاء الھیئة التدریسیة و یتم ذلك بفترة لاتقل عن ستة أشھر فض لاً ع ن   

یتس نى  قاعدة البیانات لدى السید معاون العمید للشوؤن الأداریة و المالیة ل
السید العمید عل ى ت رویج مع املات     یؤكدللعمادة ترویج معاملة التقاعد كما 

لق  ب لحمل  ة بموج  ب الحاج  ة الفعلی  ة والح  دود والتمدی  د ب  أن تك  ون بأض  یق 
  . الأستاذیة

لجان لمتابعة الكتب المتأخرة و أنجازھا بشكل سریع في حال وج ود   تشكیل −
 .مثل ھذه الحالات 

أتخ اذ كاف ة   لجان ب الأنس اني ض رورة ملح ة و یج ب      أن ا السید العمیدیوجھ  −
الأج راءات لحمل ة التب رع بال دم و یك ون التب رع بموج ب الرغب ة و المق درة          

 .ولكافة المنتسبین 

أعض  اء الھیئ  ة التدریس  یة بتق  دیم طلب  ات للقس  م العلم  ي و       ض  رورة تبلی  غ  −
 .بالسفر خارج العراق خلال العطلة الصیفیة  الرغبةالعمادة في حال 



عض اء اللج ان الفنی ة و    لأ ورة تعاون الأقسام العلمیة و التف رغ الجزئ ي  ضر −
 بع ض  المشتریات للعمل من أج ل أنج از المتطلب ات فض لاً ع ن أعف ائھم م ن       

 .ساعات المراقبة في الأمتحانات النھائیة 

العمل على تأھیل غرف التدریسیین من حیث الأثاث و أیصال خدمة  وجوب −
 . عضاء الھیئة التدریسیةالأنترنت لتعزیز أمكانات أ

المؤھل و الكفوء من أعضاء الھیئة التدریسیة ومن المشھود  وجوب إعداد −
لھم بالمواظبة و الألتزام وأطلاعھم على مجری ات العم ل الأداري للأس تفادة    

الأس  تفادة م  نھم  العلمی  ة و المق  ررین و الأقس  امم  نھم كب  دلاء ع  ن روؤس  اء  
 . عند الحاجة

الأعم  ال المناط  ة بھ  م و   تتض  منری  ة لكاف  ة الم  وظفین  الأوام  ر الأدا إص  دار −
 .توصیف كافة الحركات الوظیفیة الذین یقومون بھا 

أعض  اء المجل  س المكلف  ین ب  أداء أعم  ال خ  لال  الس  ید العمی  د الس  ادة یوج  ھ  −
م   ن حی  ث التواج   د   المناط  ة بھ  م   المھ   امالت  ام ب ب   الألتزام العطل  ة الص  یفیة   

تفق د المختب رات و   و بأنج از الأعم ال   ی ین الأدارالفنی ین و لمعیدین وتوجیھ او
الت ي تواج ھ   الواقع و تذلیل المعوق ات  ابعة سیر العمل فیھا للوقوف على مت

و بم  ا ینس  جم م  ع   ك  ذلك مراع  اة الحاج  ة للأج  ازات  أس  تمرار العم  ل فیھ  ا و 
 . المصلحة العامة

 الحلق  ات بض  رورة حض  ور   الس  ادة أعض  اء المجل  س  الس  ید العمی  د  یوج  ھ  −
 .للأستفادة منھا في التطویر  النقاشیة في رئاسة الجامعة

الأداری  ة والأج  راءات و ع  دم ت  أخیر البری  د و     المتطلب  ات العلمی  ة و  متابع  ة −
 .أیلاء الموضوع الأھمیة القصوى 

الفائضین من منتسبي الكلیة و رفع أسمائھم لیتسنى للعمادة  ضرورة تحدید −
 .منھم في أماكن أخرى للأستفادة أرسالھا إلى رئاسة الجامعة 

تجس    یداً للحری    ة و  نتخاب    ات الأ كاف    ة الفاعل    ة ف    ي  ض    رورة المش    اركة  −
 .الدیمقراطیة في عراقنا الجدید 

أعتم  اد أس  اتذة كلی  ة اللغ  ات عن  د التقی  یم اللغ  وي لرس  ائل و أط  اریح     یج  ب  −
الدراسات العلیا م ع مراع اة رأي الأس تاذ المش رف بش أن موض وعیة اللغ ة        

 . لعلميحیث المفھوم ا من

أح  د أعض  اء الھیئ  ة التدریس  یة م  ن ك  ل قس  م علم  ي لتش  كیل وح  دة    ترش  یح −
الأعتم   اد الأك   ادیمي و  ك   ذلك ترش   یح أح   د أعض   اء الھیئ   ة التدریس   یة أو    



مھن دس م  ن ذوي الكف  اءة ف  ي مج  ال الحاس  بات و الأنت  ر ن  ت لتش  كیل لجن  ة   
و  لتط  ویر الموق  ع الألكترون  ي للكلی  ة و تح  دیث المعلوم  ات بش  كل مس  تمر      

 . دقیق

السید العمی د مس وؤل وح دة التعل یم المس تمر بض رورة ص رف أج ور         یوجھ  −
المحاض   رین بموج   ب الض   وابط و التعلیم   ات و ك   ذلك متابع   ة أستحص   ال      

 .المشاركین  منالمبالغ المترتبة 

یفي للطلبة في الأقسام العلمیة عمل اللجان الخاصة في التدریب الص متابعة −
لمی  ة و الطلابی  ة و حس  ب ی  د للش  وؤن العبالتنس  یق م  ع الس  ید مع  اون العمو

 . التعلیمات الظوابط و

دورات التأھی ل الترب وي و   لترشیح التدریسیین للأش تراك ف ي   جداول  إعداد −
 .اللغة العربیة بحیث لایؤثر على سیر التدریسات و الأمتحانات 

املي الألق   اب العلمی   ة لج   ان ف   ي الأقس   ام العلمی   ة م  ن الأس   اتذة ح     تش  كیل  −
مش ھود لھ  م ب الألتزام ف  ي ال دوام و التدریس  ات وبرئاس ة رئ  یس     المتقدم ة و 

القس  م تق  وم بدراس  ة موض  وع الم  لاك الف  ائض دراس  ة مستفیض  ة و تحدی  د   
الف  ائض ض  من دراس  ة ش  املة وبموج  ب  الھیكلی  ة العلمی  ة و یق  وم الس  ید       

الأج  راءات م  ع الأقس  ام  مع  اون العمی  د للش  وؤن الأداری  ة و المالی  ة بمتابع  ة
یمھا للسید العمید و عرضھا على مجل س الكلی ة عن د أس تكمال     تقدالعلمیة و

 . الأجراءات 

خصوص   یة المواض   یع الت   ي تع   رض عل   ى مجل   س الكلی   ة  المحافظ  ة عل   ى  −
عل  ى  یؤك  دلمناقش  تھا و أتخ  اذ الق  رارات و التوص  یات اللازم  ة بش  أنھا كم  ا  

 .بسریة المواضیع التي تتطلب ذلك الألتزام

رات تقی    یم الأداء لأعض    اء الھیئ    ة  الأس    راع ف    ي أنج    از أس    تما  ض    رورة −
عل  ى انتھ  اج معی  ار الدق  ة والانص  اف ك  ل   یؤك  دالتدریس  یة والم  وظفین كم  ا 

حس   ب عطائ   ھ العلم   ي و الاداري عن   د مل   ئ الأس   تمارات و أرس   الھا إل   ى    
 .العمادة 

أنجاز أستمارات ھیئة النزاھة و أرسالھا إلى العمادة لیتسنى للعمادة رفعھا  −
 .إلى رئاسة الجامعة 

السید العمید السادة روؤساء الأقسام العلمی ة بأنج از كاف ة المتعلق ات     یوجھ  −
 .الأداریة و أجابة الكتب المتأخرة قبل بدء العطلة الصیفیة 



الأس   تھلاك ف   ي جمی   ع المس   تلزمات الخدمی   ة تماش   یاً م   ع تحقی   ق     ترش   ید −
 .الأھداف و أستمرار العمل و الموازنة المالیة  

و التدریس یین و    أعضاء مجلس الكلی ة ئیس وعمل أرواب للسادة ر وجوب −
 . لطلبة الدراسات العلیاو لجان المناقشات الطلبة المتخرجین 

للجنة العلمی ة و اللجن ة الأمتحانی ة ف ي     المھمة مثل اتشكیل اللجان الدائمة و −
الأقسام العلمیة مراعاة أن یكون أعضائھا من الأس اتذة ذوي الخب رة و م ن    

 .المتقدمة حملة الألقاب العلمیة 

العم  ل ف  ي ح  ال آلی ة بحی  ث لایت  أثر   ونظ  ام متكام  ل للعم  ل ف  ي الكلی  ة  وض ع  −
 . ال تغیره لأنجاز كافة المعاملات داخل الكلیة تغیب الموظف أو في ح

الأنج ازات العلمی ة لك ل قس م علم ي و الخط ة        تقریر یب ین فی ھ   وجوب إعداد −
للعم  ادة لی  تم   وبش  كل مطب  وع و ترس  ل   المقب  لالمس  تقبلیة للع  ام الدراس  ي   
 . عرضھا في مجلس الكلیة 

وض  ع آلی  ة عم  ل لأنج  از كاف  ة المع  املات داخ  ل الكلی  ة ب  دون ت  دخل ص  احب   −
التج ول ف ي أبنی ة الكلی ة و التعام ل      ن من خلال حملھ لأوراق معاملتھ والشأ

 .مع الموظفین بشكل مباشر  

 . أتخاذ القرار الصائب وحزم الأمور في جمیع المجالات وجوب −

لس  ید العمی  د الس  ادة أعض  اء المجل  س عل  ى توجیھ  ات مع  الي وزی  ر    طل  ع ای −
و و السید رئیس الجامعة ف ي مجل س الكلی ة    التعلیم العالي و البحث العلمي 

 .كد على تنفیذھا بدقة یؤ

السید العمید السادة إعضاء المجلس بضرورة توجیھ أعض اء الھیئ ة   یوجھ  −
ء بق انون الخدم ة الج امعي    التدریسیة بالتفرغ التام للعمل الجامعي وكما ج ا 

 .٢٠٠٨لسنة ) ٢٣(رقم 

الس   ید العمی   د الس   ادة إعض   اء المجل   س بض   رورة متابع   ة أنج   از       یوج   ھ  −
المتطلب  ات م  ن قب  ل الس  ادة أعض  اء الھیئ  ة التدریس  یة العائ  دین م  ن التف  رغ  

 .العلمي 

الس   ید العمی   د الس   ادة روؤس   اء الأقس   ام العلمی   ة بض   رورة أنج   از     یوج   ھ  −
 و ت دقیقھا و بتقییم أداء الأقس ام العلمی ة لی تم توحی دھا     الأستمارات الخاصة 

  .رفعھا إلى رئاسة الجامعة 



الس   ید العمی   د الس   ادة روؤس   اء الأقس   ام العلمی   ة بض   رورة اللق   اء    یوج   ھ  −
 .المستمر مع الطلبة و التدریسین و متابعة سیر التدریسات 

وأخ  ذ الأس تفادة القص وى م  ن المھندس ین و الفنی ین وأناط  ة الواجب ات بھ م        −
دورھم بشكل فعال في الأقسام العلمیة والعمل في المختب رات والتأكی د عل ى    

على ضرورة التعامل م ع المھندس ین بالش كل ال ذي یحف ز       یؤكدالتواجد كما 
 .أدائھم و الأبتعاد عن كل ما یؤدي الى الأحباط في العمل 

ن الس  ید العمی  د الس  ادة روؤس  اء الأقس  ام العلمی  ة بتكلی  ف التدریس  ی     یوج  ھ  −
بمھام اللجان في القسم العلمي وعمادة الكلیة و متابعة أداء مھامھم وأبلاغ 

 .العمادة عن حالة تقصیر أو الأعتذار عن المھام 

الأبقاء على أحد أفراد اللج ان القدیم ة عن د تش كیل اللج ان الجدی دة        ضرورة −
ف ي  في الأقسام العلمیة وذل ك لنق ل خب رة العم ل للج ان الجدی دة و التواص ل        

 .اء العملأد

عن د ب دء الع ام الدراس ي      قطع الترحیب للتدریسیین و الطلب ة  ضرورة وضع −
 . الجدید

و ت  اریخ مباش  رتھم عن  د أش  عار العم  ادة بق  وائم أس  ماء التدریس  یین  وج  وب −
لیتس  نى للعم  ادة أص  دار أوام  ر المباش  رة و الأنقط  اع و  ب  دء الع  ام الدراس  ي 

 .الأستقالة كلٍ حسب حالتھ 

 محض ر بش كل دوري و ی تم أع داد    الس الأقسام العلمی ة  أجتماعات مج تكون −
كم ا یج ب أن لا   بشكل تفص یلي و یرس ل بش كل س ري      أجتماع للقسم العلمي

 . یكون روتیني ویتضمن نشاطات القسم العلمي

ص فوف المرحل ة    ومن ذوي الخب رة ف ي   الكفوئینالتدریسیین  وجوب وضع −
 .الأولى وذلك لبناء قاعدة علمیة رصینة 

تواص  ل المس  تمر والبن  اء ف  ي الجان  ب الأك  ادیمي و الأداري ب  ین    ال ض  رورة −
الأقسام العلمیة وعمادة الكلیة لجعل العام الدراس ي متمی زاً م ن حی ث الأداء     

وك  ذلك م  وظفي  ، تمی  ز أفض  ل تدریس  ي و موظ  ف   ی  تم التأكی  د عل  ى  كم  ا ، 
العم  ادة ك   ي ت   تمكن عم   ادة الكلی   ة م  ن تق   دیم م   ا یس   تحقونھ م   ن الجان   ب    

 .و المادي و بموجب الضوابط و التعلیمات المعنوي 

یة و الأنارة وحنفیات الماء قب ل المغ ادرة   التأكد من إغلاق الأجھزة الكھربائ −
 .عند نھایة الدوام الرسمي 



محاض  رة تلق  ى م  ن رئ  یس و    أن تك  ون أجتم  اع مجل  س الكلی  ة   یفض  ل ف  ي  −
 أعضاء المجلس و بشكل دوري خلال العام الدراسي وتدخل ھذه المحاضرة

ضمن جدول أعمال المجل س وذل ك لط رح الأفك ار والمواض یع وم ا یتواك ب        
م  ع جامع  ات بل  دان الع  الم المتق  دم فض  لاً ع  ن تب  ادل المعلوم  ات و تط  ویر        

 . خلق أفكار جدیدة تخدم الجامعة والمجتمع الأفكار و

بری  د الی ومي ب  ین رئاس  ة  التأكی د عل  ى أداء الم وظفین المعتم  دین ف  ي نق ل ال    −
ادة و الأقسام العلمیة و بالعكس  وأعطاء الموض وع الأھمی ة   العمالجامعة و

القص  وى وذل  ك بعم  ل س  جل لحض  ورھم ف  ي الأقس  ام یثب  ت فی  ھ الوق  ت و          
 .التاریخ عند تسلیم وأستلام البرید 

ح دود وتثبی ت   ال وض ع الح د م ن ت رویج طلب ات الأج ازة الأعتیادی ة        ضرورة −
رئیس القس م العلم ي    خلال مطالعةرأي القسم العلمي بشكل واضح جداً من 

 .التركیز على الألتزام بدوام الموظفین كافة و

بع د التأك د م ن    الموظفین المستقیلین  و عند ترویج طلبات أعادة التدریسین −
أستقالتھ أصولیة بموجب طل ب وب راءة ذم ة ول یس ت رك عم ل و خ ارج         أن

ف  ي الكلی  ة قب  ل  ال  ذي ق  دم أثن  اء الخدم  ة العم  لالس  یاقات وك  ذلك عل  ى حج  م 
 . أستقالتھ 

السید العمید السادة أعض اء المجل س بأعتم اد المستمس كات الثبوتی ة      یوجھ  −
و ال  ذین یروم  ون تق دیم طلب  ات لأي غ  رض ولا یقتص  ر   الرس میة لمنتس  بینا 

 .على المكالمات الشفویة 

بع د أستحص ال    یك ون  الراغب ة  الجھ ات المق ابلات و التص ریحات م ع    إجراء  −
 .قسم الأعلام في الجامعة و الكلیة الموافقات الرسمیة و عن طریق 

ف ي الكلی ة و الأقس ام    أنجاز أستمارات المعلوم ات الخاص ة بقاع دة البیان ات      −
 . العلمیة

تبلیغ أعضاء الھیئة التدریسیة بعدم جواز العمل خارج الجامعة في شركات  −
 . القطاع الخاص

 العلمی   ة و الطلابی   ة  الس   ید العمی   د الس   ید مع   اون العمی   د للش   وؤن  یوج   ھ  −
الأش   تراك ف   ي وض   ع البرن   امج و الج   دول التنظیم   ي الخ   اص     بالمتابع   ة و

مع   اون العمی   د  الس   ید یوج   ھكم   ا ،  الكلی   ة تقیم   ھب   المؤتمر العلم   ي ال   ذي 
المالیة بتقدیم التسیھلات الممكنة و ت ذلیل المعوق ات ف ي    للشوؤن الأداریة و

 .الجانب الأداري و المالي 



مجلس  بضرورة الت دقیق عل ى الكت ب    السید العمید السادة  أعضاء الیوجھ  −
الأداریة وأنجاز المخاطبات و الاجابة السریعة على الكتب الاداری ة الخاص ة   
ب  الوزارة و رئاس  ة الجامع  ة لان ذل  ك ی  دخل ض  من التقی  یم للقس  م العلم  ي         

 .والكلیة

خدم كاف ة منتس بي الكلی ة و    الذي ی، الاستفادة من مركز الانترنت في الكلیة  −
 .طلبتھا

من ظاھرة قیام بعض المنتسبین من تقدیم طلبات ال ى رئاس ة الجامع ة    الحد  −
مباش  رة دون الم  رور ف  ي الأقس  ام العلمی  ة وعم  ادة الكلی  ة و بالت  الي یج  ب     
أتب  اع الس  یاقات و الض  وابط عن  د تق  دیم أي طل  ب أبت  داءً م  ن القس  م العلم  ي   

 .على أن یطرح ھذا التوجیھ في مجالس الأقسام العلمیة ، صعوداً 

وك  ل م  ا ی  ؤدي ال  ى   الت  دخلاتأن یك  ون الح  رم الج  امعي بعی  داً ع  ن   وج  وب −
عرقل  ة المس  یرة العلمی  ة أو م  ا یس  یئ ال  ى الص  ورة المش  رفة لمؤسس  ات         

 .التعلیم العالي  

الأھتمام بمجالس الأقسام من حیث عدد الجلسات وما یتناسب مع مدة العام  −
ث  التنظ یم  م م ن حی   الدراسي أضافة ال ى الأھتم ام بمحاض ر مج الس الأقس ا     

 .وسریة المحاضر

و تطبی ق التعلیم ات الناف ذة و     الخاصة بالترقیات العلمی ة  تدقیق الأستمارات −
التأكید على سكرتاریة الترقی ات العلمی ة بالس ریة التام ة ف ي العم ل و تناق ل        

 .المعلومات الخاصة بالترقیات العلمیة لأعضاء الھیئة التدریسیة 

الأھتم   ام بالمناس   بات   نتس   بي الكلی   ة و التواص   ل و البن   اء المس   تمربین م   −
 یؤك د الشخصیة لزملائھم وذلك من خلال مشاركتھم بأفراحھم و أحزانھم و 

السید العمید بأن یعتمد ذلك سیاق عم ل ب ین أعض اء الھیئ ة التدریس یة م ن       
 . أجل التواصل الأجتماعي 

الس  ید العمی  د الس  ادة روؤس  اء الأقس  ام العلمی  ة ف  ي حال  ة حص  ول         یوج  ھ  −
المتطلب  ات و تحان  ات الوزاری  ة داخ  ل مجم  ع الجادری  ة بض  رورة تھیئ  ة    الأم

و تذلیل المعوق ات الت ي تواج ھ تأدی ة     التعاون مع وزارة التربیة ومدیریاتھا 
وزارة التربی  ة داخ  ل ح  رم  ) / الوزاری  ة(أمتحان  ات طلب  ة المراح  ل المنتھی  ة  

 .جامعة بغداد 

مي و الاداري عند مل ئ  معیار الدقة والانصاف كل حسب عطائھ العل إعتماد −
 .أستمارات تقییم الأداء للتدریسیین و الموظفین الأخرین 



وحس ب التعلیم ات   ترویج مع املات التف رغ العلم ي تب دء م ن القس م العلم ي         −
 . النسب المحددة و كما جاء بتوجیھات مجلس الجامعةو

ي الكامل بما ورد في الخط ط الأس تثماریة الخمس یة المع دة ف      الألتزام التام و −
الأقسام العلمیة و التقید بما ت م أق راره فیھ ا م ن متطلب ات للأع وام الخمس ة        

 .القادمة 

أن تك  ون أس  ئلة أختب  ار المتق  دمین للدراس  ات العلی  ا موض  وعیة و      وج  وب −
توضع من قبل لجنة علمیة من حمل ة ش ھادة ال دكتوراه حص راً  والمش ھود      

مید للشوؤن العلمیة و لھم بالكفاءة و تكون اللجنة برئاسة السید معاون الع
الطلابی   ة وبعض   ویة رئ   یس القس   م العلم   ي و أثن   ان م   ن أعض   اء الھیئ   ة      

 . التدریسیة و بأشراف السید عمید الكلیة

تدقیق الوثائق و صحة الصدور و كذلك صحة صدور الأجازات المرض یة و   −
وجھ السید العمید السادة المعاونین لأیلاء الموضوع الأھمی ة القص وى ف ي    

 .ت السریة للوقوف على الصواب المخاطبا

أنج از الخط  ة الس نویة قب  ل الموع  د المح دد و رفعھ  ا إل  ى الس ید م  دیر قس  م      −
 .الشوؤن العلمیة في رئاسة الجامعة 

  
  
  
  

  



  
  

  توجیھات السید العمید 
   

 

  

  

  
  
  

 



الخطط البحثیة لأعضاء وعداد خطة البحث العلمي والخطة العلمیة للقسم إ −
ستمارات تعد من خلال السادة رؤساء إ الھیئة التدرسیة بعد توحیدھا وفق

العلمیة  السید معاون العمید للشؤونبالتنسیق مع  الأقسام العلمیة و
عتماد إ و یتمكما رة شھر لى العمادة خلال فتأن ترسل إوالطلابیة على 
 .الاستمارات  قیة العلمیة بموجب ھذهللتر البحوث المقدمة

و المناسبات التي  بالحضور بكافة النشاطاتلتزام المشاركة الفاعلة والإ −
الكلیة حفل تخرج  فضلاً عن في الأوساط الأكادیمیة الكلیة تعزز سمعة

و المشاركة في نشاطات رات في التعلیم المستمر عطاء الدووإ الجامعةو
ستشارات الھندسیة وكذلك النشاطات التي تطبق فیھا آلیة التعاون مكتب الإ

دخال ء الأقسام العلمیة بإالسید العمید على السادة رؤسا یؤكدوغیرھا كما 
 .م الأداء السنوي لأعضاء الھیئة التدریسیةیالمشاركات ضمن تقیھذه 

المشھود  كل قسم علمي منعضاء الھیئة التدریسیة من أ وجوب ترشیح −
ة ومحاضراتھم لتزام بالتطویر للمناھج الدراسیلإلھم بالكفاءة العلمیة وا

شتراك في النشاطات العلمیة والاكادیمیة المھمة وكذلك نشر البحوث والإ
 التي یقوم بھا القسم العلمي والكلیة مثل المؤتمرات والندوات العلمیة

الجامعة لتكریمھم في  لى رئاسةھم إلیتسنى إرسال أسماء لكتبتألیف او
 . أحتفالیات الجامعة و الكلیة

على أحداث قفزة نوعیة في الترقیات العلمیة لمرتبة الأستاذیة و  العمل −
 الأستاذ المساعد وذلك من أجل تعزیز الكادر التدریسي المتقدم في القسم

الماجستیر وكذلك تمھیداً  –العلمي والأستمرار في الدراسات العلیا 
في الأقسام العلمیة التي لایوجد فیھا دراسات لأستحداث دراسة الدكتوراه 

 .    علیا الدكتوراه

 ةالعلمی اتأعضاء الھیئة التدریسیة الفاعلة في المؤتمر ضرورة مشاركة −
من خلال البحوث الرصینة التي تبرز الأمكانات العلمیة والأكادیمیة 

 . الكلیةلتدریسي 

نتائج التقویم السنوي لأعضاء الھیئة التدریسیة غیر المستوفیة و  إعلان −
ذلك بالتسیق مع شعبة ضمان الجودة و تقویم الأداء في الكلیة على أن یتم 
ذلك بشكل شخصي من قبل السید رئیس القسم العلمي و بالطریقة التي 

الأتجاه تحافظ على القیمة الأعتباریة للأستاذ الجامعي من أجل الدفع ب
السادة  یوجھالتطویري و النھوض بمستوى الأداء بأقصى ما یمكن كما 

روؤساء الأقسام العلمیة بدراسة أستمارة تقویم الأداء السنوي المعتمدة 



حالیاً في اللجان العلمیة و النظر في أمكانیة الأضافات بما یرصن تقویم 
 .الأداء 

ل في المكتبة العلمیة حث أعضاء الھیئة التدریسیة للأشتراك والتسجی −
الأفتراضیة العراقیة و الأستمرار في الولوج للموقع لتحقیق الأستفادة 

السید العمید السادة روؤساء الأقسام العلمیة بتوجیھ  یوجھالقصوى كما 
كافة أعضاء الھیئة التدریسیة لتقدیم ثلاثة بحوث في مجال تخصصم على 

 .    الأقل إلى المكتبة الألكترونیة في الكلیة

لعملیة التعلیمیة و الحیویة التي تطور اطرح المواضیع المھمة وعلى  العمل −
كذلك الأنماط الجدیدة في التعلیم في مجالس الأقسام العلمیة الأكادیمیة و

واللجان العلمیة مثل المناھج الدراسیة وطرائق التدریس و التدریب و 
محاضر مجالس على ضرورة أن تتضمن  یؤكدالخطط البحثیة  وغیرھا و 

الأقسام العلمیة واللجان العلمیة فقرات نوعیة و وقفات أبداعیة للأنطلاق 
بخطوات رصینة نحو الجامعات التخصصیة المنتجة و أن لاتتسم المحاضر 
بالرتابة و النمطیة وحسب ماجاء بتوجیھات وزارة التعلیم العالي و البحث 

 .العلمي و الجامعة 

و  في فعالیات معرض بغداد الدولي سنویاً مشاركة الكلیة وجوب −
لأستثمار ھذه الفرصة بالشكل الأمثل و عرض  المھرجانات الأخرى

لال الخدمات الھندسیة العلمیة والأكادیمیة التي تقدمھا الكلیة من خ
الأستفادة من خبرات الدول المشاركة التخصصات الھندسیة الحدیثة و

 . خصوصاً في مجال التخصصات العلمیة الھندسیة 

حث أعضاء الھیئة التدریسیة كافة لأرسال نتاجاتھم العلمیة و الأكادیمیة  −
بحوث المتمیزة مثل تألیف الكتب العلمیة و براءات الأختراع و نشر ال

كذلك المشاركات في المؤتمرات و الندوات العلمیة خارج و داخل العراق و
 .بیوم العلم إلى العمادة لیتسنى أرسالھا إلى رئاسة الجامعة و الأشتراك

متابعة مشاریع تخرج الطلبة والوقوف على الإستعدادات التحضیریة  وجوب −
 .   الطلابي العلمي للمؤتمر

المشاركة الفاعلة في معرض التعلیم العالي من خلال عرض كافة  ضرورة −
  .النتاجات العلمیة للأساتذة والطلبة

 سبوع الثقافيالمشاركة بفعالیات ممیزة خلال الأالأحتفال بیوم الكلیة و −
 . الجامعي



أعضاء الھیئة التدریسیة كافة بتوفیر خمسة مصادر على الأقل حول  حث −
المادة الدراسیة التي یقومون بأعطائھا من أجل مواكبة الأصدارات العلمیة 
الحدیثة فضلاً عن مطالبة طلبة الدراسات العلیا بالأطلاع على المصادر في 

أحد التدریسیین من ذو  تكلیفكذلك و تبة الكلیة و المكتبة المركزیةمك
الكفاءة و الخبرة بعمل زیارات لطلبة المرحلة الأولى إلى مكتبة الكلیة و 

 المكتبة المركزیة و أطلاعھم على كیفیة البحث عن المصادر و طریقة
الأستعارة و متابعة ذلك بشكل دوري من أجل تفعیل دور المكتبة المركزیة 

 .تب و المصادر العلمیة و تعزیز أھمیة مطالعة الك

یقوم الموفد خارج العراق بألقاء محاضرة تحوي الجدید في  وجوب أن −
/ اختصاصھ ومستعرضاً فحوى الفائدة من ایفاده بموجب كتاب جامعة بغداد

 .  قسم الشؤون العلمیة

الاھتمام بالعقود والعمل على ابرامھا مع الجھات المعنیة واقامة الندوات  −
ن عمل بحوث فیھا العلاقة لطرح المواضیع التي یمكمع الوزارات ذات 

 .للدراسات العلیا

م الاقسام العلمیة برفع مواضیع وتوقیتات السمنرات الى العمادة لكي قیا −
توثق وترسل الى الجامعة بجدول زمني من اجل تعمیمھا من قبل قسم 

 .في الجانب العلمي  الشؤون العلمیة في الجامعة والاستفادة الاوسع

مثل (ھیئة والاعداد المسبق للامور التي تطلب بأستمرار من الجامعة الت −
الخطة العلمیة، ملاك القسم، الامور المالیة، مشاریع الدراسات العلیا، خطة 

واجراء التعدیل المستمر علیھا مما یساعد ذلك على سرعة ) الخ....،القبول
 . الانجاز

میة التي فیھا دراسات علیا السید العمید السادة روؤساء الأقسام العلیوجھ  −
على ضرورة تكثیف المحاضرات لأكمال الفصل الدراسي الاول الذي یجب 

 .من الاساتذة والطلبة بذلك أسبوع، وابلاغ كلٌ ١٥لا یقل عن  ان

من حملة لقب  كلیتناالاسراع في اكمال معاملات الترقیات العلمیة لتدریسیي  −
 . لمیةمدرس مساعد ممن تجاوزوا مدة ترقیتھم الع

لمالیة المخصصة حث أعضاء الھیئة التدریسیة على الأستفادة من المبالغ ا −
بالسرعة الممكنة و التأكید على أن یكون شراء الأجھزة لمشاریع التخرج و

والمعدات والمواد المستخدمة في المشاریع ذات مواصفات جیدة جداً و من 
 .رض مناشئ معتمدة وذلك بموجب الأستمارة المعدة لھذا الغ



الندوات العلمیة المصادق علیھا من قبل رئاسة الجامعة للفصل  إقامة −
الدراسي الثاني وبموجب التوقیتات المحددة ولكافة الاقسام العلمیة و 
التأكید على متابعة كافة الاستعدادات التنظیمیة التي تقوم بھا الاقسام 

ر تفصیلي حول العلمیة وكذلك والاطلاع على المنھاج و القیام بأعداد تقری
 . ذلك یعرض على مجلس الكلیة

دورنا في الأوساط  یكون أنبالسید العمید السادة أعضاء المجلس یوجھ  −
ابعة العملیة الأكادیمیة لا ینحصر في أعطاء المحاضرات العلمیة ومت

أداریاً فقط بل یجب أن یتعدى ذلك وصولاً إلى وضع التعلیمیة علمیاً و
عیة للمشاكل التي یمر بھا بلدنا ومجتمعنا في دراسات علمیة أكادیمیة نو

لوضع الحلول  بشكل جديالمجالات التطبیقیة والھندسیة والبحث 
 . والمعالجات

التي یتم بموجبھا ترشیحات أعضاء  الأجراءات و المعاییر كافة إعلان −
الھیئة التدریسیة و كافة الموظفین للبعثات والزمالات الدراسیة وكذلك 

دورات التطویریة و المؤتمرات و الندوات العلمیة لوضع المشاركة في ال
 .الأمور في نصابھا الصحیح 

النشاطات العلمیة لاعضاء الھیئة التدریسیة تتضمن عدد  ضرورة أرشفة −
البحوث المنشورة ومكان النشر وكذلك حفظ نسخة من ھذه البحوث في 

 .القسم العلمي 

فضلاً عن النتاجات العلمیة  ملخصات بحوث مشاریع التخرجتزوید العمادة ب −
المھرجانات و أرسالھا للمشاركة في لیتم أعضاء الھیئة التدریسیة لكافة 

 .  الدولیةالمعارض المحلیة و

السید العمید السادة روؤساء الأقسام العلمیة بضرورة حث أعضاء یوجھ  −
الھیئة التدریسیة كافة من خلال مجالس الأقسام العلمیة بضرورة التفاعل 

المشاركة الفاعلة في الدورات التي تقیمھا  حدة التعلیم المستمر ومع و
الوحدة من خلال أعطاء المحاضرات و تحدید العناوین للدورات وفقاً 

السید العمید على أن قانون الخدمة الجامعي یلزم  یؤكدللأختصاص كما 
منھا المكاتب الأستشاریة و یئة التدریسیة في خدمة المجتمع وعضو الھ

الساعات المكتبیة و أخرى و و الأشراف و ویر فضلاً عن التدریساتالتط
بذلك أعطاء ھذا الموضوع الحیوي الأھمیة القصوى و توثیق ذلك و 

 .أعطاءه وزن في تقییم الأداء 



درجات تقویم الأداء  التي تقع وجوب إعلام أعضاء الھیئة التدریسیة −
 . ت دون المستوى المطلوب بغیة تطویر الأمكانا السنوي

تثبیت كافة المشاركات و النشاطات العلمیة و الأكادیمیة  وجوب أرشفة و −
التي تقوم بھا الأقسام العلمیة مع وزارات و مؤسسات الدولة المختلفة 

في خدمة المجتمع مجاناً أو مقابل  ضمن آلیة التعاون في حال المشاركة
   .مبالغ مالیة یتم الأتفاق علیھا بین الطرفین 

بضرورة أعداد  السادة روؤساء الأقسام العلمیةد العمید السییوجھ  −
الوبائیة لتوضیح أعراض ھذا المرض و  امحاضرة عن مرض أنفلونز

إجراءات الوقایـة لمواجھة ھذا المرض فضلاً عن المعاینة الیومیة لكافة 
 .منتسبینا وأشعار العمادة أول بأول 

یة بوضع سیاق عمل السید العمید السادة روؤساء الأقسام العلمیوجھ  −
لتثبیت التدریسي على الملاك الدائم لكلیتنا بعد مرور سنة من تاریخ تعینھ 

لس القسم العلمي في مجال القاء محاضرة علمیة على مجو یتضمن 
كات في یفضل لمن یرید التثبیت تقدیم بحث للنشر ولھ مشاراختصاصھ و 

جید في الاقل  أن یكون حاصل على تقدیرمؤتمرات أو ندوات العلمیة و 
عند تقییم الأداء وكذلك یمتاز بالكفاءة العالیة والالتزام بالضوابط الجامعیة 

ان السید العمید على  یؤكدى الكلیة والجامعة كما ولھ مشاركات على مستو
بعد ان یرفع بموجب ، تثبیت أي تدریسي یقع ضن صلاحیة مجلس الكلیة

 .توصیة مجلس القسم العلمي

ضرات العلمیة للتدریسیین على الموقع الالكتروني ضرورة وضع المحا −
للكلیة من شأنھ أبراز إمكاناتھ العلمیة والتنظیمیة لتوسیع دائرة الاستفادة 

  .    في أي زمان ومكان
في  السادة روؤساء الأقسام العلمیة بضرورة التعاونالسید العمید یوجھ  −

وب الخاصة الرغبة بإعطاء دورات في الحاستوفر الأمكانات و حالة 
بالترقیات العلمیة للتدریسیین ومنح شھادات من الكلیة مصدقة من قبل 

 . مركز الحاسبة في جامعة بغداد وبعد التنسیق المسبق بین الجھتین 

السید العمید السادة أعضاء المجلس بأعداد دراسات و أوراق عمل یوجھ  −
مؤتمر أصلاح ((للمشاركة في مؤتمر وزارة التعلیم العالي و البحث العلمي 

المناھج الدراسیة و طرائق ((ضمن محاور )) التعلیم العالي في العراق
یمات القوانیین و التعل، أستقلالیة الجامعات ، البحث العلمي ، التدریس 

و حث أعضاء الھیئة )) خدمة المجتمعالنافذة والأستاذ الجامعي و



لعلمیة للمشاركة التدریسیة في الأقسام العلمیة من خلال مجالس الأقسام ا
 .لكي تجمع المشاركات و ترسل إلى الجامعة

السید العمید السادة رؤوساء الأقسام العلمیة على حث السادة أعضاء یوجھ  −
نیة للجامعات الھیئة التدریسیة بالأستفادة القصوى من المواقع الألكترو

الموسسات التعلیمیة في الدول المتقدمة والتواصل العالمیة الرصینة و
برفع المستوى ھم من أجل أقامة تعاون علمي بین الأكادیمیین بمایسھم مع

الحصول على فرص ممیزة تسھم في تطویر كلیتنا و العلمي والتطبیقي و
 .جعلھا في مصاف الكلیات في الجامعات المتقدمة 

الموافقات الرسمیة لأقامة الندوات العلمیة التي تقع  العمل على حصول −
لسنویة المثبتة و المقرة من قبل رئاسة الجامعة لكي خارج الخطة العلمیة ا

 .تتمكن العمادة من صرف المستحقات المالیة 

دراسة المشاریع التي تقدم من قبل الفرق البحثیة من  وجوب مناقشة و −
وث العلمیة أعضاء الھیئة التدریسیة ضمن برنامج دعم تخصیصات البح

لمیة و اللجنة المركزیة بما دقیق من قبل اللجان العالریادیة بشكل معمق و
  .ینسجم مع التقدم العلمي 

الأنجازات  الأھتمام بملئ الأستمارات التي ترد إلى الكلیة و التي تتطلب بیان −
كذلك الطلبة من نشر بحوث داخل العراق و خارجة العلمیة للتدریسیین و

المشاركات في المؤتمرات و الندوات العلمیة ى مجلات علمیة رصینة وفی
و كذلك تقیمات  الجھود العلمیة و التي بموجبھا تتم التكریمات تظھر لكي

السید العمید على السادة  یؤكدالمؤسسات العلمیة كما الأداء للأشخاص و
روؤساء الأقسام العلمیة بضرورة تثبیت كافة النشاطات و الفعالیات 

لتي العلمیة التي تقام في الأقسام العلمیة من ندوات و حلقات دراسیة و ا
 .من شأنھا رفع مستوى تقییم أداء الأقسام العلمیة و الكلیة و الجامعة 

أعداد الرؤى المستقبلیة لكافة الأقسام العلمیة على أن تتضمن الجانب  −
الندوات و المؤتمرات العلمیة ، المناھج الدراسیة ، المالي ، الأداري 

سالھا إلى و ترفع للعمادة كل ثلاثة أشھر لیتسنى أر، والنشر العلمي 
 .رئاسة الجامعة 

الندوات العلمیة و الحلقات النقاشیة في الأقسام العلمیة یجب أن  إقامة −
لاتكون مقتصرة على منتسبي القسم العلمي و یجب مشاركة الآخرین من 

للأستفادة ذوي الأختصاص في كلیات الھندسة في الجامعات العراقیة وذلك 



ة على مواضع الندوات و الحلقات الأضافة الجدیدمن الأفكار المطروحة و
 .النقاشیة 

السید العمید السادة روؤساء الأقسام العلمیة بأرسال ملخصات یوجھ  −
الطلابي للباحثین  العلمي مشاریع التخرج المرشحة للمشاركة في المؤتمر

 .  الشباب

میة و الثقافیة للتعلیم التعاون في دعم و تطویر المسیرة العلالتكاتف و −
  .بحث العلمي خدمةً لبلدنا العزیرلاالعالي و

الأنشطة اللاصفیة كافة و متابعة ذلك من قبل تفعیل نظام الأرشاد التربوي و −
السادة روؤساء الأقسام العلمیة والسادة المعاونین و التأكید على الحلقات 

ة و كذلك طلبة بین أعضاء الھیئة التدریسی) السیمنرات(الدراسیة 
على  یؤكدكما ، التخرج لطلبة المراحل المنتھیة  مشاریع الدراسات العلیا و

لقاء المحاظرات القصیرة من قبل السادة أعضاء مجلس الكلیة إبدء العمل ب
خلال أجتماعات مجلس الكلیة لتبادل المعلومات و كذلك أنجازات الأقسام 

 .العلمیة للعام الدراسي و الخطط المستقبلیة 

العلمیة وخاصة لمشاریع طلبة  الحلقات الدراسیة في الأقسام إعتماد −
 .الصفوف الأولیة وكذلك الدراسات العلیا 

ة الذین لدیھم مشاركات ونشاطات الممكنة للطلب وجوب تقدیم التسھیلات −
عتماد الأجازات التي تقع ضمن برنامج عمل النشاطات ریاضیة و إ

 .الریاضیة والمبلغة للعمادة من قسم النشاط الریاضي في رئاسة الجامعة 

في  المشاركة و دعم المؤتمر العلميعلى أعضاء الھیئة التدریسیة تشجیع  −
 .الرصینة و الممیزة عن طریق تقدیم البحوث العلمیة  الجامعات

التي تجري في الأقسام  توثیق كافة النشاطات العلمیة و الفعالیات الثقافیة −
یتطلب أرسال نسخة منھا إلى العمادة لتكون جاھزة في أي وقت العلمیة و

 .فیھ المشاركة في أي فعالیات داخل الكلیة و الجامعة 

الأكادیمیة في دعم  لكوادر العلمیةالفاعلة ل مشاركةالو  الجادة المساھمة −
التواصل في خدمتھ من خلال تقدیم الخطط و الأفكار و نھضة البلد و

فضلاً عن المشاریع لغرض الأستفادة منھا في مجال الأستثمارات 
 .تكنولوجیة الحاضنات ال

 . و متابعة نسب التنفیذ لعلمیةنجاز الخطة ابرنامج زمني لأ وضع −
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عطاء نسخ من أسئلة ألامتحانات التنافس یة للطلب ة المتق دمین للدراس ات     عدم إ −
  .ان محدد داخل اللجان ألامتحانیة العلیا وحفظھا بمك

رس   ال النت   ائج النھائی   ة إل   ى عم   ادة الكلی   ة لیتس   نى أعلانھ   ا عل   ى الموق   ع    إ  −
  . الألكتروني للكلیة

على سریة العمل و عدم أعطاء المعلومات ع ن مجری ات العم ل إلا م ن     الحفاظ  −
 .القسم العلمي  رئاسةخلال 

عقد أجتم اع م ع روؤس اء اللج ان الأمتحانی ة قب ل فت رة م ن أج راء الأمتحان ات            −
قش   ة نت   ائج  النھائی   ة لتوض   یح التعلیم   ات لیتس   نى للأقس   ام العلمی   ة عن   د منا    

ب لكاف   ة الق   وانین و الض   وابط و  الوق   وف عل   ى الص   وا الأمتحان   ات النھائی   ة 
 .التعلیمات لكي تكون دقیقة عند عرضھا على مجلس الكلیة

 ثلاث  ةت  لاف ال  دفاتر الأمتحانی  ة و الكت  ب الرس  میة الت  ي م  ر علیھ  ا أكث  ر م  ن       إ −
تحدید إمكانیة الأستفادة من عدمھا وذلك بالرجوع ال ى ق انون أت لاف    سنوات و

 . الأوراق الرسمیة وبموجب لجان 
د ج  داول الأمتحان  ات للدراس  ات العلی  ا و الأولی  ة و بالتنس  یق م  ع الس  ی     ع  لان إ −

 . الطلابیةمعاون العمید للشوؤن العلمیة و
ع  داد واع  لان ج  دول بالامتحان  ات الش  ھریة والقص  یرة للدراس  ات الاولی  ة بع  د  إ −

انتھ  اء العطل  ة الربیعی  ة بغی  ة اس  تمرار واس  تقرار ال  دوام بع  د انتھ  اء العطل  ة         
 .مباشرة

أعض  ائھا لش  رح و توض  یح  م  اع م  ع  روؤس  اء اللج  ان الأمتحانی  ة و   عق  د أجت −
التعلیمات التي تح دد عم ل ھ ذه اللج ان عل ى مجل س الكلی ة عل ى أن         القوانین و

 . یتم رفع تقریر متكامل إلى السید العمید
حف  ظ نس  خ م  ن الأس  ئلة الأمتحانی  ة لكاف  ة الأقس  ام العلمی  ة و لجمی  ع المراح  ل       −

لمعلوم ات الت ي   جامع ة للأس تفادة منھ ا ف ي توثی ق ا     الدراسیة التي طلب ت م ن ال  
 .الأداء الجامعي و أیداعھا في مكان آمن تخص ضمان الجودة و

و التأكی د عل ى أن    للدراسات العلی ا و الأولی ة   عداد جداول الأمتحانات النھائیةإ −
لأمتحانات توضع بالتعاون مع الطلبة و رئاسة القسم العلمي و بما یحقق أداء ا

لأس  ئلة  الش  كل الأمث  ل و تبلی  غ أعض  اء الھیئ  ة التدریس  یة أن تك  ون ا      للطلب  ة ب
تحتوي على الترك و كذلك التأكید على التھیئ واضحة و شاملة وموضوعیة و

 .جاھزیة من قبل اللجان الأمتحانیةو ال



اللجان الأمتحانیة بتخ زین كاف ة البیان ات المتعلق ة بال درجات الأمتحانی ة و        قیام −
تحس باً لأي ط ارئ و حفاظ اً عل ى     ) CD(ل ى ق رص م دمج    المعلومات المھمة ع

 .المعلومات و الجانب الأمني 
عل ى أن یؤخ ذ   ، النتائج بالدرجات وخاصة نتائج طلب ة الدراس ات العلی ا     إعلان −

ح دد فت رة تق دیم    تبنظر الأعتب ار أس تكمال ب راءة الذم ة قب ل تس لیم النت ائج كم ا         
 .أعلان النتائج الأعتراضات التي لاتتجاوز ثلاثة أیام بعد 

التأكی د عل ى   و  جداول أمتحانات الدور الث اني للدراس ات العلی ا والأولی ة     إعلان −
 الأعیاد و العطلمراعاة فترة التھیئ و الجاھزیة من قبل اللجان الأمتحانیة مع 

 .علان واضح للطلبة بذلك وضع إو
ني للكلیة الجداول الأمتحانیة على الموقع الألكتروعلان نسب غیابات الطلبة وإ −

 . )الأنترانت( فضلاً عن الشبكة الداخلیة
یم المس  اعدة الكامل  ة و تس  ھیل مھ  ام اللج  ان المش  كلة ف  ي وزارة التعل         إب  داء −

 . متحانات في حال زیارتھم للكلیةالأالبحث العلمي لمتابعة سیر العالي و
 التأكید على أعضاء الھیئة التدریسیة لأنج از تص حیح ال دفاتر الأمتحانی ة داخ ل      −

 .اللجان الأمتحانیة 
 . في حال وجود دروس مشتركة المناظرة الكلیاتالتنسیق المسبق مع  −
یر أس   بوعیة ع   ن الأعم   ال تھیئ   ة متطلب   ات الأمتحان   ات النھائی   ة و رف   ع تق   ار −

ك ذلك الألت زام بالتعلیم ات الأمتحانی ة وتوجیھ ات مجل س الكلی ة بھ ذا         المنجزة و
 .    قة للمجلس و التقید بھا بدقةالشأن و التي تم طرحھا في أجتماعات ساب

برفع تقاریر تفصیلیة عن س یر الأمتحان ات النھائی ة بش كل      قیام الأقسام العلمیة −
توجیھ  ات وزارة  ی  ومي لیتس  نى أرس  الھا إل  ى رئاس  ة الجامع  ة وذل  ك بموج  ب    

 .البحث العلمي التعلیم العالي و
الكلی   ة بش   أن  ار مجل   سبالتعلیم   ات و ق   راللألت   زام الت   ام ب   التقویم الج   امعي و −

المص   ادق علیھ   ا م   ن قب   ل رئاس   ة الجامع   ة و الس   ماح  للح   الات  التوقیت   ات و
الحرج  ة فق  ط بموج  ب مقتض  یات العب  ور و دروس التحمی  ل عل  ى أن ی  تم ذل  ك      

 . خلال أسبوع الأمتحانات العملیة
 .عدم ترویج طلبات الأجازات و ذلك أستعداداً لأجراء الأمتحانات النھائیة  −
حول أنج از  بین الأقسام العلمیة في حال وجود أمور مشتركة التنسیق المسبق  −

العمل على تجنب التقاطعات في التوقیتات والأم اكن الت ي   الأمتحانات النھائیة و
 .من شأنھا عرقلة سیر الأمتحانات 

العمل على تقدیم المساعدة للجن ة الوزاری ة المش كلة لمتابع ة س یر الأمتحان ات        −
لیتن   ا و ك   ذلك التأكی   د عل   ى اللج   ان الأمتحانی   ة  النھائی   ة ف   ي ح   ال زی   ارتھم لك



بمراع  اة الجان  ب التنظیم  ي داخ  ل الغ  رف خ  لال عملھ  م و النظاف  ة فض  لاً ع  ن       
 .ترتیب الفایلات و الدفاتر الأمتحانیة و أخرى 

تك ون   عند بدء الأمتحانات النھائیة و لل دورین  و  عقد مجالس الأقسام العلمیة −
ل ى س یر الأمتحان ات بالش كل     الس یطرة ع  الجلسة مفتوح ة تحس باً لأي ط ارئ و   

 .الأمثل
  )Marks Sheet(توجیھ اللجان الأمتحانیة بالأھتمام الع الي بس جل ال درجات     −

ض رورة أن ینج  ز بش  كل خ  الي تمام  اً م ن الح  ك والش  طب و المس  ح و یخ  رج   و
بشكل توصیفي من تظم م ن حی ث التسلس ل و الت واریخ و ترتی ب أس ماء الطلب ة         
بموجب الحروف الأبجدیة و تأشیر الدرجات الراسبة ب الأحمر و ع دم أس تخدام    

م تك  ون ك  ذلك ت  وفیر قاع  دة بیان  ات لكاف  ة الطلب  ة و لح  الاتھ والأق  لام الرص  اص 
عل ى ض رورة    ی تم التأكی د  جاھزة و دقیقة عن د الفح ص وطل ب المعلوم ات كم ا      

الأمتحانی  ة م  ن خ  لال غل  ق الس  جلات     الجان  ب التنظیم  ي للعم  ل بمھ  ام اللج  ان   
بموجب محاضر أستلام و تس لیم  تسلیم السجلات النھائیة سنویاً والأمتحانیة و 

 .رسمیة بین الأقسام العلمیة و العمادة 
ی تم  سراع في أرسال أسئلة أختب ار المتق دمین للدراس ات العلی ا كم ا      ضرورة الأ −

بأن تكون الأسئلة موضوعیة و توضع م ن قب ل لجن ة علمی ة م ن حمل ة       التأكید 
شھادة الدكتوراه حصراً والمشھود لھم بالكفاءة و تكون اللجنة برئاس ة الس ید   

العلم  ي و مع اون العمی  د للش  وؤن العلمی  ة و الطلابی  ة وبعض  ویة رئ  یس القس  م  
 .أثنان من أعضاء الھیئة التدریسیة وبأشراف السید عمید الكلیة 

ت الطلب ة  ضرورة اللقاء المستمر مع الطلبة و متابعة سیر التدریس ات و غیاب ا   −
ی  تم وض  ع المعالج  ات و الحل  ول الفوری  ة لھ  ا كم  ا    للوق  وف عل  ى المش  اكل و و

 فض   لاً ع   نیة بمتابع   ة موض   وع أج   راء الأمتحان   ات الیومی   ة والش   ھر التأكی   د
ضرورة تقدیم سعي الفصل الدراس ي الأول م ن قب ل أعض اء الھیئ ة التدریس یة       

 .إلى القسم العلمي قبل العطلة الربیعیة
الأستعدادات اللازمة للأمتحانات النھائیة من خلال تھیئ ة الكمی ة اللازم ة    إتخاذ  −

ش كل  ؤمن س یر الأمتحان ات ب  من ال دفاتر الأمتحانی ة وكاف ة المس تلزمات الت ي ت       
 .توفیر میاه شرب معدنیة للطلبة و المراقبین مناسب و

أن تكون الأسئلة للأمتحانات النھائیة شاملة واضحة و موضوعیة و متسلسلة  −
و تحتوي على ت رك أض افة إل ى ض رورة تس لیم الأس ئلة الأمتحانی ة و الأجوب ة         

یس الس ید رئ   / النموذجیة و للدورین الأول والث اني أل ى رئاس ة القس م العلم ي      
 .القسم و تحفظ في مكان آمن 

تص  حیح ال  دفاتر الأمتحانی  ة داخ  ل القس  م العلم  ي و تك  ون اللج  ان الأمتحانی  ة         −
متواجدة طیلة الأیام لتذلیل المعوقات التي تواجھ الأمتحانات و كذلك ف ي الأی ام   



ال  ذي لاتوج  د فیھ  ا أمتحان  ات لیتمكن  وا م  ن أنج  از أعم  الھم و أس  تلام ال  دفاتر        
 .ثبیت الدرجات في السجلات الألكترونیة و الورقیة الأمتحانیة و ت

و معالج   ة الح   الات الطارئ   ة وتحدی   د المواعی   د الأس   تثنائیة  إتخ   اذ الإج   راءات −
بوضع مادة الأمتحان بعد آخر أمتحان في الجدول المق رر ف ي ح ال حص ول أي     

 .أمر طارئ في یوم الأمتحان ذاتھ 
 .وابط و التعلیمات الأمتحانیة مراعاة كافة الضوالألتزام التام في الدوام  −
الوح دات  بشكل متكامل الدرجات و المع دل و لان النتائج في لوحة الأعلانات إع −

عل  ى أع  لان ج  دول أمتحان  ات ال  دور الث  اني و حس  ب التق  ویم      ی  تم التأكی  د كم  ا 
بغی ة إط لاع    الجامعي وأرسال نسخة منھ إلى العمادة قبل ب دء العطل ة الص یفیة   

 . كافي الطلبة علیھ قبل وقت
ض  رورة الأس  تعدادات اللازم  ة لأمتحان  ات ال  دور الث  اني م  ن خ  لال تھیئ  ة كاف  ة     −

 .المستلزمات التي تؤمن سیر الأمتحانات بشكل مناسب 
و الش ھریة م ع أعض اء الھیئ ة     ) القص یرة (أجراء الأمتحان ات الیومی ة    ضرورة −

التدریس   یة للأس   تمرار ف   ي تنش   یط التفاع   ل العلم   ي للطلب   ة و الوق   وف عل   ى    
 .الصواب في التقییم العلمي للطلبة 

اللج   ان الأمتحانی   ة بالأس   راع ف   ي أنج   از وث   ائق التخ   رج و الألت   زام       توجی   ھ −
 .بالتوقیتات المحددة من رئاسة الجامعة 

و نجاح مس یر الامتحان ات النھائی ة    من أجل إ بین منتسبي الكلیة التعاون البناء −
 .جاح على ضرورة المواصلة من أجل  أتمامھا بن التأكید

، التأكید عل ى التدریس یین لتس لیم أس ئلة ال دور الث اني ال ى اللج ان الامتحانی ة            −
وض  رورة الاع  لان ع  ن أمتحان  ات ال  دور الث  اني و توقیتاتھ  ا ح  ال الانتھ  اء م  ن  

 .أمتحانات الدور الاول وعند أعلان النتائج 
ؤخ ذ  عل ى أن ی ، النتائج بالدرجات وخاصة نتائج طلب ة الدراس ات العلی ا     إعلان −

 .بنضر الأعتبار أستكمال براءة الذمة قبل تسلیم النتائج 
على اللجان الامتحانیة بعدم تس ریب أي معلوم ات  قب ل أع لان      ضرورة التأكید −

 . النتائج بشكل نھائي 
س  ات العلی  ا ف  ي الكلی  ة و بموج  ب     ع  داد أس  ئلة الأمتحان  ات للمتق  دمین للدرا   إ  −

 . الجامعة ھا الوزارة وقیتات التي تصدرالتو
تلاف الدفاتر الأمتحانیة التي م ر علیھ ا ث لاث س نوات و الكت ب الرس میة الت ي        إ −

مر علیھا وقت طویل و تحدید إمكانیة الأستفادة من عدمھا وذلك بالرجوع الى 
 . قانون أتلاف الأوراق الرسمیة وبموجب لجان  



النھائی  ة  یك  ون مجل  س الكلی  ة ف  ي حال  ة أنعق  اد مس  تمر خ  لال فت  رة الأمتحان  ات   −
الجامعة وتواج د التدریس یین و المھندس ین و ت وفیر     حسب توجیھات الوزارة و

كافة المستلزمات و المتطلبات من أجل سیر الأمتحانات بشكل أمث ل فض لاً ع ن    
 .المتابعة في الكلیة بشكل مستمر . الجانب الأمني و التنسیق مع م

   د ات ح  الات خاص  ة یق  وم الس  ی  توج  د توجیھ  ات تتطلبھ  ا مقتض  ی
بأتخاذ القرار بعد التشاور مع السید معاون العمی د للش وؤن العلمی ة و    العمید

و الأحال  ة إل  ى   الطلابی  ة و القس  م العلم  ي المعن  ي و منھ  ا تأجی  ل الأمتح  ان      
مغ   ادرة القاع   ات   وق   ت فض   لاً ع   نالظ   روف الطارئ   ة المراك   ز الص   حیة و

 .الأمتحانیة و أخرى و ذلك بما ینسجم مع الضوابط و التعلیمات 
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السید العمید السید معاون العمید للشؤون العلمیة والطلابیة بأرسال  یوجھ −
لثلاثة الاوائل من خریجي معتمد من الكلیة لأستلام جوائز وتكریمات الطلبة ا

  .الكلیة 

سیة ضرورة متابعة ألتزام الطلبة بالزي الموحد و توجیھ أعضاء الھیئة التدری −
باتباع أسالیب تربویة و توعویة فاعلة لحث الطلبة على الأستمرار في الزي 
الموحد و أھمیة ألتزام الطلبة بتوجیھات وزارة التعلیم العالي والبحث العلمي 

 .الأكادیمیة تعلیمیة وو الجامعة التي تعزز الجوانب التنظیمیة للعملیة ال

و عضویة  العلمي لسید المعاونتشكل لجنة أنضباط الطلبة على أن یترأسھا ا −
أثنان من أعضاء الھیئة التدریسیة على أن یكون أحد أعضاء اللجنة قانونیاً و 

 .حاصل على شھادة جامعیة أولیة و یظم لعضویتھا أحد الطلبة المتفوقین 

بصدر و اسع عند  الكلیةعتراضات الطلبة الجدد المقبولین في دراسة إ −
 و أیضاح الآلیات التي تم التوزیع بموجبھا و توزیعھم على الأقسام العلمیة

قوعھا أحقاقاً للحق ووضع الأمور في نصابھا معالجة الأخطاء في حال و
 . الصحیح 

الاھتمام بالمجمعات الصحیة من خلال توجیھ  تدریسي أو تدریسیة من لجان  −
الاشراف التربوي من كل قسم علمي لمتابعة ھذه المجمعات وتوعیة الطلبة 

تشكیل لجنة من وحدة الصیانة والخدمات لمتابعة المجمعات و  ام بھللاھتم
 .الصحیة التابعة للكلیة

الارتقاء في التعامل مع الطالب بما یوازي والمكانة العلمیة للحرم الجامعي  −
 .مبنیاً على اساس الاحترام المتبادل 

الأشادة و التقدیر للطلبة الذین یكرمون نتیجة لمشاركاتھم في  ضرورة −
لنشاطات العلمیة و الریاضیة و الفنیة على مستوى الجامعة ضمن النشاطات ا

 .اللاصفیة للطلبة 

حث لجان الاشراف التربوي في الكلیة للقیام بتكثیف اللقاءات مع الطلبة من  −
أجل نشر الوعي الجامعي والحضاري للطلبة الخریجین و التوجیھ بعدم 

ملصقات على ل أحتفالاتھم وكذلك الاستخدام الالوان والاصباغ في التزیین خلا
 .جدران و أروقة الكلیة

أستمارة خاصة لتعیین  خاصة بتسجیل الطلبة الجدد وعداد أستمارة إ   −
 .  الموظفین الجدد للتمكن من أعلانھا على الموقع الألكتروني للكلیة  



/ الطلبة المتخرجین بالعمل على الأستبانة المستخدمة لضمان الجودة  توعیة −
   .  قییم الذاتي من أجل الوقوف على نقاط القوة و الضعف الت

و التأكید على  في الصفوف المنھیةعلان عناوین مشاریع التخرج لطلبة إ −
أعتماد الأستمارة الخاصة بصرف المبالغ اللازمة في أنجاز المشاریع و 

 .الأستفادة منھا في أغناء المختبرات بالأجھزة المفیدة 

الأقسام العلمیة بطلبة المرحلة الأولى في الأسبوع الأول  لقاء السادة روؤساء −
بعد مباشرتھم بالدوام و یكون الأسبوع الثاني موعداً للقاء السید العمید 
بالطلبة للتأكید على الألتزام بالدوام و المحاضرات و بیان متطلبات الدراسة 

 . الجامعیة

عي على طلبة الكلیة الحرم الجامتوضیح قانون أنضباط الطلبة داخل قراءة و −
للمراحل كافة أثناء اللقاء المقرر مع الطلبة بمناسبة بدء العام الدراسي و

 . الجدید

تجاوزت غیاباتھم النسب أعلان الأنذارات لمن نسب غیاب الطلبة وإنجاز  −
 .أعلام العمادة عن الذین توجھ لھم الأنذارات النھائیةالمقررة و

العلمیة للطلبة مرتبطة بالتنسیق المباشر تكون الموافقة على أجراء السفرات  −
مع السید معاون العمید للشوؤن العلمیة و الطلابیة و الذي یقوم بمفاتحة 
الجھات المختصة لأستحصال الموافقات الرسمیة و تھیئة مركبات النقل فضلاً 

الطلابیة و عدد من أعضاء د معاون العمید للشوؤن العلمیة وعن تواجد السی
 .یسیة بصحبة الطلبة الھیئة التدر

رفع أسماء الطلبة الأوائل على الأقسام العلمیة لیتم ترشیحھم للتدریب الصیفي  −
 .ضمن برنامج أتحاد الجامعات العربیة 

كطلبة یطلبون العلم و  بتوعیة الطلبة للأیفاء بدورھم قیام الأرشاد التربوي −
 .الألتزام الكامل بالدوام و عدم ضیاع الوقت المعرفة و

د دراسة حول موضوع أسباب تغیب الطلبة عن الدوام في الجامعات عداإ −
العالمیة المختلفة و مناقشتھا مع واقع طلبتنا في الجامعات العراقیة تمھیداً 
لعرضھا على مجلس الكلیة لمناقشة تلك الأسباب ووضع الحلول و المعالجات 

  . المناسبة لخدمة طلبة جامعتنا
السید رئیس اللجنة التحضیریة للمؤتمر  ممثل الطلبة بالتنسیق مع قیام −

الطلابي لتھیئة المتطلبات و توزیع المھمام خلال أنعقاد المؤتمر الطلابي على 
 .أعضاء الممثلیة الطلابیة 



السید العمید ممثل الطلبة بالألتزام بالزي الموحد و الألتزام بالحضور  یوجھ −
امعة لأعطاء ھذا الیوم في المحاضرات ورفع الأعلام خلال أحتفالات یوم الج

علم الجامعة و ، العلم العراقي (الخصوصیة المناسبة لبلدنا العزیز المكانة و
 ) .علم الكلیة

السید العمید ممثل الطلبة بتوعیة الطلبة بأضرار التدخین على الصحة  یوجھ −
 .فضلاً عن ھدر المال الخاص بالطلبة و أسرھم و ألحاق الأذى بالآخرین 

لأھتمام في أمتحاناتھم الیومیة عمید ممثل الطلبة بحث الطلبة باالسید ال یوجھ −
الشھریة وتحسین مستواھم العلمي و الحصول على السعي السنوي الذي و

  .یؤھل الطالب الدخول للأمتحان النھائي بدون یأس 
عداد أستمارة تبین فیھا جودة الأداء للعام الدراسي تملئ من قبل الطالب إ −

ادة الكلیة تشخیص الحالات السلبیة أن وجدت من أجل المتخرج لیتسنى لعم
 .تقویمھا و وضع المعالجات لھا و دعم الحالات الأیجابیة وتطویرھا

بأعداد  الأعداد لموضوع التدریب الصیفي للطلبة و توجیھ الطلبة المتدربین −
 . مدى الفائدة المكتسبةتقریر عن فترة التدریب و

عید الأحتفالات الطلابیة و للمناسبات زمني محدد لموا ضرورة وضع برنامج −
على ضرورة أبلاغ العمادة قبل أسبوعین من  یتم التأكیدالرسمیة فقط كما 

موعد الأحتفال بغیة أستحصال الموافقات على أن تبدأ الطلبات في القسم 
 .العلمي والعمادة والجامعة ویعتبر ھذا سیاق عمل ثابت 

ى جامعتنا و كلیتنا بین الطلبة توعتماد الحوار الحضاري الذي یلیق بمسإ −
 . التدریسیین في حال وجود مطلب طلابي وأحترام سلسلة المراجع  و

ضرورة المحافظة على ممتلكات الكلیة من قاعات دراسیة واثاث وعدم العبث  −
 .بجدران الكلیة خلال أیام الأحتفالات الطلابیة 

الأولى و توضیح المرحلة روؤساء الأقسام العلمیة مع طلبة  ضرورة لقاء −
لطالب من حیث الألتزام بالدوام الواجبات الملقاة على عاتق االأمور و

المحاظرات و أحترام حرمة الجامعة و الزي الموحد أضافة إلى التأكید على و
 .تثبیت عناوین وأرقام ھواتف أولیاء أمور الطلبة 

، میز العلمي الأھتمام في الجوانب الذي ترفع من سمعة طلبة كلیتنا و منھا الت −
ظة على أروقة الكلیة و المحاف، الألتزام بالزي الموحد ، النشاطات اللاصفیة 

 . الأحترام المتبادل بین شرائح الوسط الجامعي  الجامعة و



للوقوف على المشاكل تفقدیة لطلبة الأقسام الداخلیة الزیارات الجراء إ −
 .والمعوقات من أجل تذلیلھا 

ام العلمیة مع الطلبة و التدریسین و متابعة سیر روؤساء الأقس ضرورة لقاء −
التدریسات و غیابات الطلبة و توجیھ الأنذارات لمن تجاوز الحد المعین من 
التغیب وتوجیھ عقوبة الرسوب بالغیاب و ترقین قید للطلبة الذین لایلتزمون 

ة تكون العلاقلطلبة وعلى متابعة الزي الموحد ل یتم التأكیدكما ، بالتعلیمات 
ي من الجانب العلمي و الأنساني بین الأستاذ و الطلبة تبنى على الأحترام العال

 .الأجتماعي و التربوي و

تي تملئ من قبل ولي أمر عداد أستمارة خاصة بقبول الطلبة الجدد و الإ −
تعھد خطي یتحمل فیھ ولي أمر الطالب المسؤلیة (التي تتضمن الطالب و

) تزامھ داخل الجامعة و الكلیة و القسم العلميالكاملة عن الطالب وسلوكھ و أل
. 

التقویم الدراسي للعام الدراسي في الأقسام العلمیة علان جداول الدروس وإ −
 . وبشكل واضح لیتمكن الطلبة من معرفتھ و الألتزام بھ 

عتماد طریقة الحوار لتوضیح قرارت مجلس الكلیة ومدى فائدتھا و أھمیتھا  −
المناھج الدراسیة على أن یقوم رئیس ي السنوي وبشأن درجات السعللطالب 

 .القسم العلمي بھذا الحوار 

ضرورة تبلیغ الطلبة بعدم التجول بسیاراتھم داخل الكلیة للمحافظة على ھدوء  −
أروقة الكلیة و الجامعة وأنسیابیة حركة التدریسیین و الطلبة فضلاً عن 

ة كونھا ملك عام یخدم المحافظة على ممتلكات الكلیة أبنیة و أثاث و أجھز
 . جمیع الطلبة في الحاضر و المستقبل 

وضع ألیة دقیقة ومنصفة عند ترشیح أعضاء الھیئة التدریسیة للزمالات و  −
البعثات الدراسیة وبالتنسیق مع السید معاون العمید للشوؤن العلمیة و 

 . الضوابط و التعلیمات بھذا الخصوصالطلابیة ومراعات 

 . الجدید لعام الدراسياللازمة لتسجیل الطلبة الجدد ل تخاذ الأستعدادتإ −
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راء الشعب و الوحدات حدد السید العمید لقاءه مع السادة المعاونین و مدی −
الفنیین كافة لطرح الموضوعات المھمة لتطویر الجانب الأداري و الأداریین و

 .الفني و التنظیمي

لمیة و حدد السید العمید لقاءه مع السادة المعاونین و روؤساء الأقسام العی −
كافة أعضاء الھیئة التدریسیة في الكلیة لطرح الموضوعات المھمة لأستقبال 

 . الجدیدالعام الدراسي 

الحلقات الدراسیة وعمل الألتزام التام بالدوام الیومي و أعطاء التدریسات  −
بشكل دوري و مستمر من أجل التكامل في المعلومة العلمیة و ) سیمنارات(

 .   الأمكانات العلمیة لعضو الھیئة التدریسیة في الكلیة  طرح الأفكار التي تعزز

بحوث  شراك كافة أعضاء الھیئة التدریسیة المؤھلین للأشراف على مشاریعإ −
 . بموجب الضوابط و التعلیمات النافذة طلبة الدراسات العلیا و

نجاز مشاریع تخرج الطلبة و التأكید على التوقیتات المحددة على إالعمل  −
 .   المشاریع و المناقشات لتسلیم 

تعویض المحاضرات التي لا تعطى في وقتھا نتجة العطل و المناسبات الطارئة  −
على ضرورة أعطاء محاضرات  یؤكدالتي تقع خارج التقویم الجامعي كما 

أضافیة من أجل تغطیة المناھج الدراسیة على أن یقدم كل عضو ھیئة 
 . بالعطلة الربیعیة بدءسي الأول قبل تدریسیة نسبة الأنجاز خلال الفصل الدرا

حث كافة التدریسیین على أنجاز المناھج الدراسیة المقررة وعدم تضییع  −
 . الوقت للنھوض بالمستوى التعلیمي للطلبة

علمیة أھمیة عقد لقاءات مباشرة مع طلبة المرحلة الأولى في الأقسام ال −
 .وتعریفھم بالكلیة وأقسامھا العلمیة 

خاصة لمباشرة أعضاء الھیئة التدریسیة بالعام الدراسي  عداد أستمارةإ −
الجدید و تعمم على الأقسام العلمیة لملئھا من قبل أعضاء الھیئة التدریسیة 

 .لیتسنى أصدار الأمر الأداري بالمباشرة ترسل إلى العمادة أن على

اسبة حدد السید العمید موعد للقاء مع أعضاء الھیئة التدریسیة كافة بمنی −
للتأكید على الألتزام بالدوام و المحاضرات بما یة العام الدراسي الجدید بدا

كما ، ینسجم مع المتطلبات الجامعیة و نوعیة الخریجین لخدمة بلدنا العزیز 



حدد یوم للقاء مع الكوادر العلمیة من مدراء الشعب و الوحدات الأداریة ی
 .دین المعیالكوادر العلمیة من المھندسین و مع لقاءوكذلك 

إلا بعد ) مدرس مساعد(عدم إعطاء التدریسات النظریة لحملة لقب علمي  −
 . إستحصال موافقة رئاسة الجامعة من خلال طرح الأسماء في مجلس الكلیة

ضرورة حث السادة أعضاء الھیئة التدریسیة على أنجاز المناھج الدراسیة  −
و المحاضرات و المقررة للفصل الدراسي الأول و الألتزام بمواعید الدوام 

السعي لتعویض المحاضرات التي لم تعطى للأیام التي تحصل فیھا المناسبات 
بمختلف أنواعھا و متابعة ألتزام الطلبة بالزي الموحد داخل المحاضرات 
وأتخاذ الأجراءات المناسبة بحق المخالفین و التأكید على ضرورة تحفیز 

ادیمیة في العالم و تنشیط التدریسیین لمتابعة التطورات العلمیة و الأك
بشكل ) نراتیالسیم(قاشیة أمكاناتھم العلمیة من خلال أجراء الحلقات الن

المواظبة على مطالعة المصادر العلمیة في المكتبة المركزیة فضلاً متواصل و
على ضرورة أطلاع  یتم التأكیدكما ، ) الأنترنت(عن شبكة المعلومات الدولیة 

المقررة و حثھم  ةعلى كافة فقرات المناھج الدراسیأعضاء الھیئة التدریسیة 
 .و متابعة ذلك بدقة % ٢٠على تطویر المناھج بشكل مستمر بنسبة لاتتجاوز 

نجاز المتطلبات اللازمة من أجل الحصول على الأعتمادیة الدولیة العمل على إ −
. 

السادة روؤساء الأقسام العلمیة بطلبة المرحلة السید العمید موعد للقاء  حددی −
الأولى في الأسبوع الأول بعد مباشرتھم بالدوام و یكون الأسبوع الثاني 
موعداً للقاء السید العمید بالطلبة للتأكید على الألتزام بالدوام و المحاضرات و 

ن  عبیان متطلبات الدراسة الجامعیة والتأكید على الألتزام بالزي الموحد فضلاً
 .توعیتھم بالتعلیمات و القوانین

خلاقیات المھنة الھندسیة طرح ھذا الموضوع في مجالس التأكید على أ −
 .  عمارهونحن الیوم بأمس الحاجھ لھا في تطویر بلدنا وإالاقسام العلمیة 

ن ھناك اجراءات صارمة و الملكیة الفكریة وإ المحافظة على الرصانة العلمیة −
قسم / على الحقوق العلمیة بموجب كتاب جامعة بغدادتتخذ بحق المتجاوز 

 . الشؤون القانونیة

ظروف الطلبة والحالات النفسیة وعند تأخرھم عن المحاضرة الاولى  مراعات −
بسبب الازدحامات المروریة كما یفضل ان تكون الامتحانات القصیرة في 

 .الجزء الاخیر من وقت المحاضرة الاولى



ركات و النشاطات العلمیة و الأكادیمیة التي تقوم ضرورة تثبیت كافة المشا −
مؤسسات الدولة المختلفة ضمن آلیة التعاون بھا الأقسام العلمیة مع وزارات و

في خدمة المجتمع مجاناً أو مقابل مبالغ مالیة یتم الأتفاق  في حال المشاركة
 .علیھا بین الطرفین 

على دة للفصول الدراسیة نجاز المناھج الدراسیة و ذلك بموجب النسب المحدإ −
تعویض السعي لإلى العمادة لیتم عرضھا في مجلس الكلیة و  أن یرفع ذلك

 .المحاضرات للأیام التي تحصل فیھا المناسبات بمختلف أنواعھا 

التسجیل في المكتبة الأفتراضیة العراقیة و الأستمرار بالولوج للموقع و  −
ترسل قوائم التسجیل إلى السعي لتحقیق الأستفادة القصوى منھ على أن 

 . العمادة

التأكید على ضبط الدوام والأخلاقیة المھنیة للتدریسیین و ضرورة أكمال  −
 .المناھج الدراسیة وفق الخطة العلمیة للقسم العلمي 

طلع السید العمید السادة روؤساء الأقسام العلمي على نتائج القبول المركزي ی −
من حیث المجموع النھائي و درجة ومقارنتھا مع العام الدراسي السابق 

علان أسماء الطلبة على الأقسام ین كما یتم إالمفاضلة وعدد الطلاب المقبول
 .العلمیة بموجب الأستحقاق

حث الطلبة على البدء بالدوام بعد العطل و الأعیاد و ضرورة وضع آلیات  −
 .تحفز الطالب للحضور و منھا النشاطات العلمیة و الأمتحانات 

سیر التدریسات و دوام أعضاء الھیئة التدریسیة و تشخیص التقصیر متابعة  −
 . وأشعار العمادة

بالتواجد في أماكنھم المخصصة ) الفنیین و الأداریین(لتزام كافة المنتسبین إ −
 . أثناء الدوام

حدد السید العمید موعداً للقائھ مع أعضاء الھیئة التدریسیة كافة في الكلیة ی −
ویر العملیة العلمیة مھام المناطة بھم و السعي من أجل تطللتأكید على كافة ال

 .أسلوب التدریس وفق المعاییر الأكادیمیة الرصینة و البحثیة و

أھمیة الدور  الملقى على عاتقھم و  و تدریسي المرحلة الأولى التأكید على −
ول بشكل كامل لأعطاء المحاضرات ستغلال الفصل الدراسي الأضرورة إ

 .میة المقررة المناھج العلو
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ح  ث الس  ادة التدریس  یین بض  رورة الاھتم  ام بالمنھ  اج الدراس  ي والتركی  ز     −
على المواضیع الاساسیة للمواد الدراس یة وتكثی ف الجھ ود متخ ذین كاف ة      
الاستعداد عند مطالبة الكلیة في الامتحانات المركزیة التي تقیمھا ال وزارة  

 .على المركز المتقدم من اجل الحصول

حث السادة اعضاء الھیئ ة التدریس یة  للب دء بالتحض یر لمش اریع التخ رج        −
الجان   ب التطبیق   ي أھمی   ة بالغ   ة م   ع تحدی   د    أعط   اءوللدراس   ات الاولی   ة 

المستلزمات المادی ة، كم ا یراع ى ف ي اختی ار مواض یع المش اریع مس توى         
 .یةالطالب والامكانات المتوفرة في القسم العلمي والكل

 و إع داد  مراجعة المناھج الدراسیة في اللجان العلمیة وتحدیثھا بأس تمرار  −
مناھج للدراسات العلی ا للاقس ام الت ي لاتوج د فیھ ا دراس ات علی ا عل ى ان         
تك  ون معاص  رة ومواكب  ة للتخصص  ات المن  اظرة ف  ي الجامع  ات العالمی  ة        

 .الرصینة

ض   اء الھیئ   ة   متابع   ة أنج   از كاف   ة الاعم   ال و المھ   ام المكلف   ین بھ   ا اع        −
 . أعمال اللجان العلمیة والفنیةریسیة وانجاز المناھج الدراسیة والتد

تط  ویر المن  اھج الدراس  یة و بالتنس  یق م  ع    نج  از خط  ة تح  دیث و  متابع  ة إ −
 . الأقسام العلمیة

ضرورة تزوید العمادة بنسب الانجاز للمناھج العلمیة لكل م ادة دراس یة و    −
المناھج و تعویض المحاضرات التي حث أعضاء الھیئة التدریسیة بأكمال 

 .    تصادف أیامھا عطل رسمیة أو مناسبات وطنیة 

 

عل ى ض رورة تق دیم س عي      التأكی د جراء الأمتحانات الیومیة والش ھریة و  إ −
الفصل الدراسي الأول من قبل أعضاء الھیئة التدریسیة إلى القسم العلمي 

 .قبل العطلة الربیعیة 

التأكید عل ى الس ادة أعض اء الھیئ ة التدریس یة بأعط اء المحاض رة الأول ى          −
ولا تقتصر فقط على مقدمة عن المادة ) محاضرة كاملة(الأھمیة القصوى 

 .العلمیة و مصادرھا 



ف   ي المرحل   ة الأول   ى و    و المص   ادر المس   اعدة عتم   اد الم   نھج المق   رر  إ −
و التأكی  د عل  ى   ب  ھالأس  تمرار بمن  اھج المراح  ل الأخ  رى كم  ا ھ  و معم  ول    

 .ومتابعة حضورھم الطلبة 

س یر التدریس ات و مس توى أنج  از المن اھج المق ررة م ع الس  ادة       الأھتم ام ب  −
أعضاء الھیئة التدریسیة للنظر في أمكانی ة تمدی د فت رة الدراس ة ف ي ح ال       

 .وجود الحاجة لذلك 

أن تكون طریقة التدریسات للمناھج بمستوى عالي یواكب الحداثة وجوب  −
الأبتع اد ع ن التلق ین    لأس الیب المتقدم ة ف ي التدریس ات و    عتماد على او الأ

وأستخدام الملازم و كذلك الأعتماد على المكتبة و تطویر المن اھج تماش یاً   
 .مع جامعات العالم المتقدم 

بمتابعة السید العمید السید معاون العمید للشؤون العلمیة والطلابیة یوجھ  −
بالمن  اھج الدراس  یة م  ن قب  ل اعض  اء  موض  وع مل  ئ الاس  تمارات الخاص  ة  

الھیئ  ة التدریس  یة والمعمم  ة إلین  ا م  ن قب  ل وزارة التعل  یم الع  الي والبح  ث    
العلم  ي والتأكی  د عل  ى الس  رعة ف  ي أنجازھ  ا و أرس  الھا م  ن قب  ل الاقس  ام     

  ) .الانترانیت(العلمیة بواسطة شبكة المعلومات الداخلیة في كلیتنا 
 

 

 


